Velledning for bestilling av lisenser
fra Crayon

(Hovedsakelig Adobe og Microsoft programvare)

UiBs elektroniske bestillingssystem — BaswarePM

Oppdatert 03.01.13




Crayon (tidligere Inmeta) har laget en produktkatalog med
produkter til UiBs elektroniske bestillingssystem, BaswarePM. Disse
produktene gjenspeiler de mest kjgpte / vanligste lisensene ved UIB.

Dersom man skal bestille en lisens, som ikke er a finne i denne
produktkatalogen ma man lage en fritekstbestilling. (Se side 11 —
16)

Etter at bestillingen er godkjent og sendt til Crayon tar man kontakt
med BRITA (htips://bs.uib.no/), legger ved faktura fra bestillingen,
samt navn pa PC som skal ha lisensen installert. Faktura finner en
under Vedlegg for bestillingen i BaswarePM.

BRITA installerer lisensen og man kan deretter registrere |
BaswarePM at varen er mottatt.

Crayon sender faktura til UiB med korrekt PM-nummer
(ordrenummer fra BaswarePM).


https://bs.uib.no/
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Maskiner og tilbeher til

Velg en produktgruppe fra venstre, eller bruk nskkelordsak.
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— Mat, drikkevarer og tebakksprodukter (270}
a ,
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bestillingsnummer: = ty g =
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Ga til sist apnet Mebler og meblement (16
Papirmaterialer og papirprpdukter (45) _l—l
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Basware

Purchase Management

Man kan benytte "Grunnsgk” eller "Avansert sgk”
for & sgke frem produktet man gnsker a bestille.

| dette eksempelet velger vi "Avansert sgk”.
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Fritekstbestilling

s [ Loseur |
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» Ny anmodning Grunnsek, | Avansert sek
» Katalogprodukter Produkt: Produkigruppe: Leverander:

Mine oppgaver{1174)
Mine anmodninger
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Rapporter
Brukerinnstillinger

Hjelp

Ga til

bestillingsnummer: e

wir { Tem }
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| feltet "Leverandar” setter vi inn "Crayon” yed

R trykke pa den gule firkanten, og deretter sgke etter
"Crayon”. Se neste side.
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= Eksterne kataloger | |
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= Fritekstbestilling

Leverander:

Y

Mine oppgaver{1174)

8

Mine anmodninger v

LUKHK
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Innkjspsverktsy Iinl'n eta SAK

= Rapporter Leverandsr
(Ingen)
Brukerinnstillinger % INMETA LICENSIMNG AS-82

A

= Hjelp

Ga til
bestillingsnummer:

Ga til sist dpnet

= Handlekurs
wi { Tem }
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trykker pa "Sgk”.

AS-82"

— Vi setter teksten "crayon” inn i sgkefeltet og

Deretter trykker vi pa navnet ” CRAYON——-
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Hjelp

Ga til
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» Handlgkurs
iy | Tom|}

asware
Purchagde Management

| [-=]

Prisomrade (fra-til):
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| [

Filtre

INMETA LICEMNSING AS-82
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| =%elg produkigruppe=

|<Ievert senest=
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Sekeresultater
Samlet antall produkter: 36

FProdukt

Access 2007 Sngl MVL
Acrobat Pro Extended
Acrobat Professional
CS4 Design Premium
CS4 Design Standard
CS4 Master Collection

C354 Production Premium

C54 Web Premium
CS4 Web Standard
Excel 2007 Snagl MYL
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Froduktkode
077-04008

54026504PU
54026336PU
65021833PU
65020459PU
65024234PU
65023284PU
G50167Y63PU
G5008623PU
065-05193

| =Nelg leverandor=

| =Welg produsent=

| =Welg prisomrade=

Produsentkede: Bruttopris

07 7-04008 273,65 NOK
54026804FP 0L 915,00 MOK
54026336PU 650,00 MOK
65021833PU 324875 MOK
65020459PU 2 250,00 NOK
65024234PU 4 993,75 NOK
65023284FPU 324875

G5016763PU 25 NOK
G5008623FPU 997,50 NOK

065-0519

273,65 MOK

fra side 11 i denne veiledningen)

FParistarrelse

FETQN I [

Mengdeenhet Lg

CB2
CB2

CB2
ce2
ce2
cez2
ce2
ce2
CB2

[=velg kontrakt=

META LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82
INMETA LICENSING AS-82

2

Etter at vi har valgt "Sgk” listes alle produktene fra j

Crayon opp. (NB! Denne katalogen inneholder kun de
mest vanlige / mest brukte lisensene ved UiB. Dersom
du skal bestille en lisens som ikke er lagt inn i denne :
produktkatalogen ma du benytte "Fritekstbestilling”. Se
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» Katalogprodukter Produkt: Produkigruppe: Leverander:
[ | | =] INMETA LICENSING AS-82 | [
Eksterne kataloger
Prisomrade (fra-til): Levert senest:
Maler N | | | | l:l
Fritekstbestilling
Filtre
Mine oppgaver{1273)
|<Ve|g produktgruppe= Ll | =Velg leverandar= Ll | =Velg produsent= Ll
L TDETIL I LTI [slevert senest= | =] | <velg prisomrade= =l | =velg kontrakt= B3|
Innkjepsverktey
Sekeresultater
Rapporter Samiet antall produkter: 26
— o) [ (Ee
Brukerinnstillinger Produkt Produktkode FProdusentkode: Bruttopris Paristarrelse Mengdeenhet Leverandar Produsent Antall
Hielp Access 2007 Snal MVL 077-04008  O77-04008 273,65 MOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Acrobat Pro Extended 54026804PU 54026804PU 915,00 NOK 1 cE2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==l
Acrobat Professional S4026336PU 54026336PU £50,00 NOK 1 ce2 INMETA LICENSING AS-82
gzsi:']!”mgsnummer . CS4 Design Premium 65021833PU 65021833FPU 324875 MOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
CS4 Desion Standard 65020459PU 65020459PU 2 250,00 NOK 1 CE2 INMETA LICENSING A [ ==
CS4 Master Collection 65024234PU 65024234PU 4 993,75 MOK 1 c62 [ ==l
CS4 Froduction Premium 65023284FU 65023284PU 3 245,75 NOK 1 ce2 [ ==
LI CS4 Web Premium 65016763PU 65016763PU 2 996,25 NOK 1 c62 META LICENSING AS-82 [ ==
wif { Tom }
csaw . o . . [ ==
==z | dette eksempelet gnsker vi a bestille 1 stk lisens av ==
e Exchat ” . ” [ ==
Purchase Management t A b t P f I
v typen "Acrobat Professional”. —l=o
omee C®E
OfficeP . . ’” » . [ ==
J = lallet 1 legges inn i feltet for "Antall”. Deretter velger vi Cwe
| Photos 7] . T} l:l.il.:l
J —-=_1konet for "Legg i handlekurv”. Cee | o
i PrictPru suur Srasl Myl wirnuevies,  Mou-u 1BU0 Fou-U 1EUD | v, U 1 Coe T [ ==
SQLCAL 2008 SNGL MVL DveCAL 359-05100  359-05100 351,89 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
SQLCAL 2008 SNGL MVL UsrCAL 350-05101  359-05101 351,99 MOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
1 Errrine Sian A oo =]
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Professional Testgruppe
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= Katalogprodukter Produkt: Froduktgruppe: Leverandar:
[ | [ | =] INMETA LICEMSING AS-82 | =]
Eksterne kataloger
Prisomrade (fra-til): Levert senest:
Maler | | -1 | | | [-]
Fritekstbestilling
Filtre
Mine oppgaver{1174)
|<Ve|g produktgruppe= ;I | <\elg leverandar= ;I | <Velg produsent= ;I
Mine anmodninger |<Ievert senest= | El | =Velg prisomrade= =l | =vela kontrakt= =l
Innkjspsverktoy
Sekeresultater
Rapporter Samilet antall produkter: 36
o o] [we] [SX%][Ee
Brukerinnstillinger Produkt Produkikode Produsentkode: Bruttopris Paristerrelse Mengdeenhet Leverandsr Frod nt Antall
Hielp Access 2007 Snal MVL 077-04008  077-04008 273,65 NOK 1 ce2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Acrobat Pro Extended 54026804PU 54026804PU 915,00 MOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 ==
Acrobat Professional 54026336PU 54026336FPU £50,00 NOK 1 ce2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Ga til s CS4 Design Premium 65021833PU 65021833FPU 324875 MOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
bestillingsnummer:
CS4 Design Standard 65020459PU B5020459FPU 2 250,00 NOK 1 ce2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Ga il sist apnet Cs4 o ==
=-Det valgte produktet ligger na i handlekurven =G
.
Cs4 ==
Handlekurv
o css =E
1 Elgmenter: 915,00 NOK o o . . » o .
e | til handlek kan m t lge ikonet "Ga til 3=
or a ga ul handlekurven Kan man enten veige ikone aul ==
Exch ==
e Mana handlekurv” eller man kan trykke direkte pa handlek
m +|[=
Purchase Management andaiekurv: eller man Kan trykke direkie pa nandiekurven. 1=
Officy [+l[=]
OfficeProPlus 2007 SNGL ML TOP-01207  79P-01207 524,34 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
OfficeStd 2007 SNGL MVL 021-07777  021-07777 480,51 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Photoshop Extended CS4 65016115PU 65016115PU 1251,25 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
Prict 2007 SNGL MVL 076-03817  076-03817 629,88 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
PrictPro 2007 SMGL MYL wiPTctSwrCAL  H30-01906  H30-01906 1 048,98 MOK 1 cE2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
SOLCAL 2008 SNGL MVL DvcCAL 359-05100  359-05100 351,99 NOK 1 ce2 INMETA LICENSING AS-82 [ ==
SQLCAL 2008 SNGL MVL UsrCAL 350-05101  359-05101 351,99 NOK 1 c62 INMETA LICENSING AS-82 [ == L
Carrian Cida 40 hlacta. ~
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Professional Testgruppe E=rosewe]
WEIETOLED Handlekurv @
Ny anmodning Samiet antall predukter i handlekurven: 1
LAG ANMODNING
Mine oppgaver{1174)
Mine anmodninger .ﬁl .i‘ .EI =
Produkt Bruttopris Antall elap Bruttobelap (MOK)
Y Acrobat Pro Extended 915,00 NOK 915,00 NOK 915,00 NOK [E5][T]
Rapporter 915,00 NOK

Brukerinnstillinger

Hjelp

Ga til
bestillingsnummer:

L Velg "Lag anmodning” og opprett bestilling pa vanlig mate.

=T

enaoy 2 Etter at bestillingen er godkjent og sendt til leverandgr tar du
| kontakt med BRITA (hitps://bs.uib.no/), som vil installere

lisensen pa din PC. Legg ved faktura og oppgi navn pa PC som
skal ha programvaren.

Basware
Purchase Management

Nar lisensen er installert kan du registrere varemottak i
BaswarePM.

Faktura sendes fra Crayon.

; =l
Done 0T [ Trusted sites FU00% v
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E_TEIITED Fritekstbestilling | e @
» Ny anmodning
Katalogprodukter * Beskrivelse av handlekury (for intern bruk - sendes IKKE til Faktureringsadresse
leverandear): Universiteteti Bergen -
Eksterne kataloger Lisens til MM... = Felles fakturamottak
Maler Fostboks 7800
. - 5020
= Fritekstbestilling <— Dafiner mottaker Bergen
Mine oppgaver({1266) |Lande, Birgit | El .
= Leveringsadresse
Leverandar - - :
Mine anmodninger Universiteteti Bergen = D
| | I:l Testadresse
Innkjspsverktay Kontrakt: Postboks 7800, 5020 Bergen @
| | El Muséplass 1
Rapporter ADRESSEIDEMNT UIBO0XGCE _—
Valuta Valutakurs: 007 -
Brukerinnstillinger | MNOK ;l i
- @nsket leveringsdato Opprettet
e —( R e
Leveringsbetingelser (Incoterms 2000) Leveringssted

- R [

besftillingsnummer: Betalingsbetingelser

Ga til sist apnet

= Handlekurv

@ (oot For a opprette fritekstbestillinger velger man
- —”Ny anmodning” og "Fritekstbestilling”.

Purchase Management

. Done [ [ [ Trosted sites
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LOGG UT

J R Lande, Birgit Innkjsp for org.enhet
Professional Testgruppe
SESETIILED Fritekstbestilling W
» Ny anmodning
Katalogprodukter * Beskrivelse av handlekury (for intern bruk - sendes IKKE til Faktureringsadresse
leverandar): Universitetet i Bergen -
Eksterne kataloger Lisens til MM - Felles fakturamottak
Maler » _ ;‘ggtoboks Faoo
= Fritekstbestilling Definer mottaker: Bergen
Mine oppgaver(1266) [ande. Birgi | L] Leveringsadresse
EE—— — | e B =0
Innkjspsverktsy Kontrakt: ﬁﬁ?:;;?;;g-lm' 5020 Bergen Ee
2
T | | El ADRESSEIDEMNT LIBOOXCK L
Valuta Walutakurs: 5007 bl
Brukerinnstillinger |NC'K B3| 1
Hjelp @insket leveringsdato S Opprettet
Leveringsbetingelser (Incoterms 2000) Leveringssted
cam . [bor =
bestillingsnummer: Betalingsbetingelser
Ga til sist dpnet
= Handlekury
wif { Tom } . .
Man legger inn en beskrivelse av
Basware .
Purchase Management handlekurven, og henter opp plukklisten med
o o .
leverandgrer ved a trykke pa den gule firkanten —
. ” b}
ved siden av feltet "Leverandar”.
Done
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Lande, Birgit Innkjsp for org.enhet
Testgruppe

LOGG UT

= Velkommen

» Ny anmodning
= Katalogprodukter
= Eksterne kataloger
= Maler

= Fritekstbestilling

Mine oppgaver{1266)

Mine anmodninger

Innkjepsverktey

= Rapporter

Brukerinnstillinger

= Hjelp

Ga til
bestillingsnummer:

Ga til sist Apnet

4

= Handlekury
i { Tom }

Basware

Purchase Management

Fritekstbest

ing

R[]

|l

* Beskrivelse av handlekury (for intern bruk - sendes IKKE til Faktureringsadresse
leverandar). Universitetet i Bergen -
Lisens til MM - Felles fakturamottak

Fostboks 7800

- 5020

B
Definer mottaker: sraen -
[Cande, Birgit =
= Leveringsadresse

Leverandsr —

| v LUKK =
Kontrakt: |inmet SOK
| Leverandar Leverandar-ID b
Waluta (Ingen} =

INOK vl

@insket leveringsdato

Leveringsbetingelser (Inc

term

[cor

Betalingsbetingelser

INMETA LICEMSING AS-82

80019566-102560

Sett navnet / deler av navnet til

leverandgr i sgkefeltet, og trykk pa
Trykk deretter pa ” CRAYON AS-82”.

o]

”Sgk”-

@

(=

[ [ [ [ Trusted sites

*100%
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| /= PM™ Client - Basware Purchase Management - [eHandel.no - Universitetet i Bergen] - Windows Internekt Explorer — |E‘ |L|
Fil= Edit Wiew Faworitkes Tools Help %Cnnvert - Select
!@? - I = https:fiehandel.pm.posten. nof/PMClient_UIEWebFormsMNonCatalog. aspx #Menultem=EBuy&SubMenultem=MonCatalog LI a 49 (| ILive Search 2|
{:f '1'£? =) PM Client - Basware Purchase Management - [eHande... I | & - B - QEA - Q Page - @ Tools ~ >
-
N Lande, Birgit Innkjsp for org.enhet —
Professional Testgruppe
UE STITIED Fritekstbestilling | ) @
» Ny anmodning LAGRE NESTE
Katalogprodukter * Beskrivelse av handlekury (for intern bruk - sendes IKKE til Faltureringsadresse
leverandar): Universitetet i Bergen
Eksterne kataloger Lisens til MM._. =~ Felles fakturamottak
Maler Fostboks 7800
. ~ 5020
= Fritekstbestilling Definer mottaker Bergen
Mine oppgaver({1266) |Lanc|e, Birgit | l:l ]
* | gverandsr Leveringsadresse
Mine anmodninger S ICEMETG AE B0 Universitetet i Bergen
[[NMETA LICENSING AS-82 | =] E eslackesse
Innkjspsverktey Kaontrakt: Postpoks T&00, 5020 Bergen
| | I:l Muséplass 1
Rapporter ADRESSEIDEMT LIBOOXCK
Valuta Valutakurs s0o07
Brukerinnstillinger INOK ;I i
- @nsket leveringsdato Opprettet
2 9.3.2010 E| 5.3.2010
Leveringsbetingelser (Incoterms 2000) Leveringssted
Ga til . ECER =] BERGEN
LI _TELILTE Betalingsbetingelser
30
Ga til sist apnet
= Handlekury
iy { Tom )
Velg "NESTE”
Basware
Purchase Management

Done [ [ [ [ Trusted sites 00w -



Eil= Edit “iew Favorites Tools Help

| 7 PM Client - Basware Purchase Management - [eHandel.no - Universitetet i Bergen] - Windows Internet Explorer

%Convert - @Select

W% @ [Z]PM Client - Baswars Purchase Managsment - [sHande. .. I |

!@: ~ [L=] hitps: ishandel.pm.posten.no/PMClient_UIB/WebForms{MonCatalog . aspx

=1 & |[#2]] | Juive search

o[-

f < B - @ - [eags - 3 Took - 7

Professional

Lande, Birgit Innkjsp for org.enhet

Testgruppe

Velkommen

Fritekstbestilling
Ny anmodning

Mine oppgaver(1266) [ LEGG TIL NY BESTILLINGSLINIE

LAGRE NESTE

LOGG UT

Mine anmodninger Emdm{{ — Antall Mengdeenhet Bruﬂ:;;l:g At Kostnadssted: Prosjekt: Analyse Alkdivitet PA-prosjektnavn PA-alktivitet PA-org PA-utg.type
avn rodukt (+
e 1 8TK : 217020 ]
Innkjspsverktsy Artikkelfummer) NOK
Bruttobelsp
RappaTior 625,00 NOK
Generelle data ', | Kontering
Brukerinnstillinger
Hjelp A
FProdukigruppe = Antall * Mengdeenhet
(=] [Mavn pa produkt (+ 1
—_—  ——
* i Rabatt % Rabatibels
T - Mettopris P
bestillingsnummer: __ .
- | Gp Bruttopris Mettobelsp fobe
. . 125,00 525,00 500,00 525,00
Ga til sist apnet

* @nsketleveringsdato
9.3.2010
= Handlekury
il { Tom )

Basware
Purchase Management

Nettopris og mva% fylles ut.

opplysninger man har lagt inn legges samtidig inn pa
—bestillingslinjen gverst i skjermbildet.

Det som gnskes bestilt settes inn i feltet "Produkt”.

Ved a velge "Oppdater linje” regnes bruttopris ut, og alle

=

[ [ [ [ Trusted sites

00 -
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| 7~ P client - Basware Purchase Management - [eHandel.no - Universitetet i Bergen] - Windows Internet Explorer == x|
Eile Edit Miew Favorites Tools Help Q;Convert - @ Select
!@;: - I = https:/iehandel.pm.posten. nofPMClient_UIEWebForms/MNonCatalogz, aspix ;I % 5| x ILive Search = -

wF dhr

=) PM Client - Basware Purchase Management - [eHande. .. I |

Fit - 6 - - (b Bage = 3 Taok -

3>

Professional

Velkommen
Ny anmodning
Mine oppgaver{1266)

Mine anmodninger

Lande, Birgit Innkjop for org.enhet
Testgruppe
Fritekstbestilling U )

[ LEGG TIL N BESTILLINGSLINJE |

LOGG UT

LAGRE NESTE

Frodukt
Mavn pa produkt (+

Antall Mengdeenhet Bruttobelap At Kostnadssted: Prosjekt: Analyse Aktivitet PA-prosjektnavn PA-aktivitet PA-org PA-utg type
625,00

-

Innkjspsverktey = Artikkelnummer) i I MNOK Lo J
:?:::::r:stillinger Genellle data’) | Konteringﬁ P
Hielp \/ [ oFFDATERLE ]
WA, . o Art o Artsnavn F'ro.s.JeKt: o
g:;ﬂmngsnummen " Kostnad.ssted. o Analyse. o Motpaljt- o Aktivitet . . o
e A-Frosje ‘;I A-Frosjekinavn ‘_I A Ivite ‘;I A-Organisasjon
£a hl sist dpnel PA-Utgnr PA-Utgiftstype Tekst (NB! IKKE BRUK. SPESIALTEGM ) FA-Utstyrsgruppe
» Handlekury FA-Utstyrsgruppenavn FA-Gruppenr FA-Beskrivelse FA-Eiersted
iy (=0 FA-Tellekortnr FA-Serienr _I
Basware
Purchase Management
— Under fanen "Kontering” ma ngdvendige felter fylles ut
for man velger "Neste” og fullfgrer bestillingen pa vanlig .
mate.
Viser til generelle brukermanualer under menypunktet
"Ehandel” pa Innkjgpsportalen: http://innkjop.uib.no
Done 0T [ Trusted sites F100% - ;
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