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Veiledning for bestilling av lisenser 

fra Crayon  
(Hovedsakelig Adobe og Microsoft programvare) 

UiBs elektroniske bestillingssystem – BaswarePM 

 
Oppdatert 03.01.13 
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• Crayon (tidligere Inmeta) har laget en produktkatalog  med 
produkter til UiBs elektroniske bestillingssystem, BaswarePM. Disse 
produktene gjenspeiler de mest kjøpte / vanligste lisensene ved UiB. 

 

• Dersom man skal bestille en lisens, som ikke er å finne i denne 
produktkatalogen må man lage en fritekstbestilling. (Se side 11 – 
16) 

 

• Etter at bestillingen er godkjent og sendt til Crayon tar man kontakt 
med BRITA (https://bs.uib.no/ ), legger ved faktura fra bestillingen, 
samt navn på PC som skal ha lisensen installert. Faktura finner en 
under Vedlegg for bestillingen i BaswarePM. 

 

• BRITA installerer lisensen og man kan deretter registrere i 
BaswarePM at varen er mottatt. 

 

• Crayon sender faktura til UiB med korrekt PM-nummer 
(ordrenummer fra BaswarePM). 

 

 

https://bs.uib.no/
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Velg ”Ny anmodning” og 

”Katalogprodukter” 
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Man kan benytte ”Grunnsøk” eller ”Avansert søk” 

for å søke frem produktet man ønsker å bestille.  

I dette eksempelet velger vi ”Avansert søk”. 
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I feltet ”Leverandør” setter vi inn ”Crayon” ved 

trykke på den gule firkanten, og deretter søke etter 

”Crayon”. Se neste side. 
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Vi setter teksten ”crayon” inn i søkefeltet og 

trykker på ”Søk”. 

Deretter trykker vi på navnet ” CRAYON 

AS-82” 
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Etter at vi har valgt ”Søk” listes alle produktene fra 

Crayon opp. (NB! Denne katalogen inneholder kun de 

mest vanlige / mest brukte lisensene ved UiB. Dersom 

du skal bestille en lisens som ikke er lagt inn i denne 

produktkatalogen må du benytte ”Fritekstbestilling”. Se 

fra side 11 i denne veiledningen) 
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I dette eksempelet ønsker vi å bestille 1 stk lisens av 

typen ”Acrobat Professional”. 

Tallet 1 legges inn i feltet for ”Antall”. Deretter velger vi 

ikonet for ”Legg i handlekurv”. 
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Det valgte produktet ligger nå i handlekurven.  

For å gå til handlekurven kan man enten velge ikonet ”Gå til 

handlekurv” eller man kan trykke direkte på handlekurven. 
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Velg ”Lag anmodning” og opprett bestilling på vanlig måte. 

Etter at bestillingen er godkjent og sendt til leverandør tar du 

kontakt med BRITA (https://bs.uib.no/), som vil installere 

lisensen på din PC. Legg ved faktura og oppgi navn på PC som 

skal ha programvaren.  

Når lisensen er installert kan du registrere varemottak i 

BaswarePM.  

Faktura sendes fra Crayon. 

https://bs.uib.no/
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Bestilling av lisenser - fritekstbestilling 

For å opprette fritekstbestillinger velger man 

”Ny anmodning” og ”Fritekstbestilling”. 
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Man legger inn en beskrivelse av 

handlekurven, og henter opp plukklisten med 

leverandører ved å trykke på den gule firkanten 

ved siden av feltet ”Leverandør”. 
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Sett navnet / deler av navnet til 

leverandør i søkefeltet, og trykk på ”Søk”. 

Trykk deretter på ” CRAYON AS-82”. 
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Velg ”NESTE” 
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Det som ønskes bestilt settes inn i feltet ”Produkt”. 

Nettopris og mva% fylles ut. 

Ved å velge ”Oppdater linje” regnes bruttopris ut, og alle 

opplysninger man har lagt inn legges samtidig inn på 

bestillingslinjen øverst i skjermbildet. 
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Under fanen ”Kontering” må nødvendige felter fylles ut 

før man velger ”Neste” og fullfører bestillingen på vanlig 

måte. 

Viser til generelle brukermanualer under menypunktet 

”Ehandel” på Innkjøpsportalen: http://innkjop.uib.no 


